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АДМИНИСТРАЦИЯ
 БУТУРЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	
от 25.05.2026						№ 628

Об утверждении Положения об отделе культуры и туризма администрации Бутурлинского муниципального округа Нижегородской области
	
Руководствуясь Федеральным законом от 06октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Нижегородской области от 03 августа 2007 года № 99-З «О муниципальной службе в Нижегородской области», в соответствии с решением Совета депутатов Бутурлинского муниципального округа Нижегородской области от 23 января 2026 года № 1 «Об утверждении структуры администрации Бутурлинского муниципального округа Нижегородской области», администрация Бутурлинского муниципального округа Нижегородской области  п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе культуры и туризма администрации Бутурлинского муниципального округа Нижегородской области.
2. Постановление администрации Бутурлинского муниципального округа Нижегородской области от 16 августа 2024 года № 1255 «Об утверждении Положения об отделе культуры и туризма организационно-правового управления администрации Бутурлинского муниципального округа Нижегородской области» считать утратившим силу.
3. Управлению по юридическому и организационному обеспечению деятельности администрации Бутурлинского муниципального округа Нижегородской области обеспечить опубликование (обнародование) настоящего постановления в порядке, предусмотренном для опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов и размещение на официальном сайте органов местного самоуправления Бутурлинского муниципального округа Нижегородской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 апреля 2026 г.

Осуществляющий полномочия 
главы местного самоуправления						В.В. Савинов


Утверждено
постановлением администрации
 Бутурлинского муниципального округа 
Нижегородской области
От25.05.2026 № 628

Положение об отделе культуры и туризма 
администрации Бутурлинского муниципального округа
Нижегородской области
(далее - Положение)

I. Общие положения
1.1. Отдел культуры и туризма администрации Бутурлинского муниципального округа Нижегородской области (далее – Отдел культуры и туризма) создан на основании Устава Бутурлинского муниципального округа Нижегородской области, в соответствии со структурой администрации Бутурлинского муниципального округа, утвержденной решением Совета депутатов Бутурлинского муниципального округа Нижегородской области от 23.01.2026 № 1 «Об утверждении структуры Бутурлинского муниципального округа Нижегородской области».
1.2. Отдел культуры и туризма администрации Бутурлинского муниципального округа Нижегородской области, действует на основании настоящего Положения с целью реализации полномочий органов местного самоуправления Бутурлинского муниципального округа Нижегородской области в сфере культуры, туризма и дополнительного образования в сфере искусства.
1.3. Координацию деятельности и контроль за выполнением возложенных на Отдел культуры и туризма функций осуществляет глава местного самоуправления Бутурлинского муниципального округа Нижегородской области. 
1.4. В своей деятельности Отдел культуры и туризма руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами, Указами Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и другими нормативными правовыми актами Нижегородской области, Уставом Бутурлинского муниципального округа Нижегородской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Бутурлинского муниципального округа Нижегородской области, а также настоящим Положением.
1.5. Отдел культуры и туризма осуществляет свою деятельность непосредственно через подведомственные ему учреждения во взаимодействии с другими отраслевыми (функциональными) органами и структурными подразделениями администрации Бутурлинского муниципального округа Нижегородской области, федеральными органами исполнительной власти, органами местного самоуправления, общественными объединениями и иными организациями.
1.6. Положение об Отделе культуры и туризма утверждается постановлением администрации Бутурлинского муниципального округа Нижегородской области.
1.7. Почтовый и фактический адрес: 607440, Нижегородская область, р.п. Бутурлино, ул. Ленина, дом 105.
II. Основные задачи
2. Основными задачами Отдела культуры и туризма являются:
2.1. Организация и обеспечение реализации основных направлений единой государственной политики в области культуры и туризма на территории Бутурлинского муниципального округа Нижегородской области.
2.2. Создание условий для удовлетворения культурных, познавательных потребностей, обеспечения образовательного процесса в области искусства, развития местного народного художественного творчества, информационного обслуживания жителей округа как непосредственно Отделом культуры и туризма, так и через систему подведомственных учреждений.
2.3. Обеспечение сохранности, защиты и популяризации культурных ценностей, хранящихся в библиотеках, музеях и других учреждениях культуры Бутурлинского муниципального округа Нижегородской области через разработку и реализацию специализированных программ посетительской доступности, в рамках развития въездного и внутреннего туризма. 
2.4. Обеспечение стабильного развития и функционирования системы туризма и туристических зон на территории Бутурлинского муниципального округа Нижегородской области.
2.5. Реализация кадровой политики в сфере культуры и туризма, организация курсовой подготовки, профессиональной переподготовки, повышении квалификации руководителей и работников подведомственных учреждений, сотрудников отдела культуры и туризма.
2.6. Содействие проведению единой государственной политики в области противодействия коррупции.
III. Функции
В соответствие с возложенными задачами Отдел культуры и туризма осуществляет следующие функции:
3.1. Готовит предложения, организует сбор статистических показателей, характеризующих состояние сферы культуры и туризма Бутурлинского муниципального округа Нижегородской области, предоставляет указанные данные органам местного самоуправления, органам государственной власти в порядке, установленном органами власти соответствующего уровня.
3.2. Разрабатывает в установленном порядке организационно-методическую документацию по вопросам функционирования и развития культурно-туристической сферы округа.
3.3. Готовит проекты нормативно-правовых актов по вопросам местного значения Бутурлинского округа, отнесенным к полномочиям отдела культуры и туризма, в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Нижегородской области, нормативными правовыми актами Бутурлинского округа.
3.4. Организует в Отделе культуры и туризма консультативно-совещательные органы, рабочие группы, комиссии для обсуждения вопросов в области культуры и туризма, выработки соответствующих предложений и рекомендаций.
3.5. Взаимодействует с органами местного самоуправления иных муниципальных образований по вопросам развития культуры и туризма. 
3.6. Участвует в разработке долгосрочных муниципальных программ в области культуры и туризма, согласует программы развития учреждений дополнительного образования в сфере искусства.
3.7. Содействует формированию и приумножению культурно-туристических связей, в рамках межрегионального и международного сотрудничества, обусловленного стратегической необходимостью развития округа, осуществляемых в пределах полномочий Отдела культуры и туризма.
3.8. Осуществляет координирующую деятельность в отношении подведомственных учреждений по вопросам: 
- соблюдения действующего законодательства, правовых актов, регламентирующих деятельность в области культуры и туризма;
- реализации принципов государственной политики в области культуры, туризма, дополнительного образования в сфере искусства; 
- соблюдения подведомственными учреждениями уставных требований;
- контроля на соответствие качества предоставляемых бюджетных услуг стандарту качества;
- иным вопросам, вытекающим из функций Отдела культуры и туризма. 
3.9. Разрабатывает проект нормативного правового акта о порядке предоставления льгот на оказание муниципальных услуг для детей-инвалидов дошкольного возраста, обучающихся в учреждениях дополнительного образования в сфере искусства.  
3.10. Оказывает содействие в организации досуга и обеспечении жителей Бутурлинского округа Нижегородской области услугами подведомственных учреждений культуры.
3.11. Оказывает содействие в создании библиотек, организации библиотечного обслуживания населения, комплектовании и обеспечении сохранности фондов библиотечной сети Бутурлинского округа Нижегородской области.
3.12. Оказывает содействие в развитии местного традиционного народного художественного творчества Бутурлинского округа.
3.13. Координирует историко-краеведческую работу, направленную на сохранение, изучение и распространение знаний о прошлом и настоящем округа.
3.14. Оказывает содействие в создании музеев округа, комплектовании и обеспечении сохранности музейных фондов.
3.15. Оказывает содействие в развитии дополнительного образования в области художественного образования и эстетического воспитания.
3.16. Оказывает содействие по вопросам лицензирования образовательной деятельности учреждений дополнительного образования в области искусства, а также курирует указанную деятельность подведомственных учреждений.
3.17. Оказывает содействие в создании центров туризма, туристических зон на территории округа.
3.18. Анализирует и прогнозирует социальные процессы в молодежной среде, их воздействие на состояние и развитие политической и социально-экономической ситуации округа.
3.19. Участвует в работе по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, профилактике асоциального поведения детей, подростков и молодежи.
3.20. Осуществляет методическое и информационно-справочное обеспечение и координацию учреждений в сфере культуры.
3.21. Организует проведение смотров, конкурсов, фестивалей, конференций, встреч, выставок, и других мероприятий по направлениям, входящим в компетенцию Отдела культуры и туризма.
3.22. Организует проведение государственных и муниципальных праздников на территории Бутурлинского округа Нижегородской области.
3.23. В рамках своей компетенции организует областную гастрольную и выставочную деятельность подведомственных учреждений.
3.24. Готовит представление на руководителей подведомственных учреждений, подлежащих аттестации. 
3.25. Входит в состав комиссии по аттестации руководителей подведомственных учреждений культуры и туризма, а также в состав комиссий по аттестации работников подведомственных учреждений.
3.26. Организует работу по подготовке, переподготовке и повышению квалификации руководителей и работников подведомственных учреждений. 
3.27. Вносит предложения главе местного самоуправления и обеспечивает процесс подготовки к представлению работников, подведомственных учреждений к государственным наградам, премиям и почетным званиям в установленном законом порядке.
3.28. В соответствии с действующим законодательством планирует и организует осуществление мер пожарной и антитеррористической безопасности в подведомственных учреждениях.
3.29. Организует и обеспечивает мобилизационную подготовку, а также контроль и координацию подведомственных учреждений в данном направлении.
3.30. Формирует и вносит изменения в муниципальные задания подведомственных учреждений, готовит их для утверждения в порядке, установленном нормативным правовым актом администрации Бутурлинского муниципального округа.
3.31. Содействует созданию условий для развития информационных технологий в учреждениях, подведомственных Отделу культуры и туризма.
3.32. Взаимодействует со средствами массовой информации в освещении культурно-туристической жизни Бутурлинского округа Нижегородской области, в том числе на официальном сайте администрации Бутурлинского муниципального округа Нижегородской области.
3.33. Курирует обеспечение открытости и доступности информации о подведомственных учреждениях дополнительного образования в области искусства, а также организует мониторинг в отношении подведомственных учреждений дополнительного образования в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.
3.34. Осуществляет анализ состояния и перспектив развития в подведомственных учреждениях дополнительного образования в области искусства и ежегодное опубликование в виде итоговых (годовых) отчетов и размещение в сети «Интернет» на официальном сайте Отдела культуры и туризма.
3.35. Осуществляет ведомственный контроль за деятельностью подведомственных учреждений дополнительного образования в области искусства в порядке, установленном нормативным правовым актом администрации Бутурлинского муниципального округа.
3.36.Разрабатывает показатели эффективности деятельности руководителей учреждений культуры, учреждений дополнительного образования в сфере искусства.
3.37. Выполняет иные функции, реализация которых в соответствии с законодательством Российской Федерации, Нижегородской области, нормативными правовыми актами Бутурлинского муниципального округа Нижегородской области возложена на Отдел культуры и туризма администрацией Бутурлинского муниципального округа Нижегородской области.
IV. Права  
4. Отдел культуры и туризма в целях осуществления, возложенных на него функций имеет право:
4.1. Вносить на рассмотрение главе местного самоуправления предложения по вопросам развития культуры, искусства и туризма на территории муниципального округа;
4.2. Направлять, координировать и контролировать осуществление межмуниципальных проектов и программ в области культуры и туризма.
4.3. Запрашивать и получать от структурных подразделений администрации округа информацию и документы, необходимые для выполнения задач, возложенных на Отдел культуры и туризма, получать в установленном порядке у органов государственной власти и местного самоуправления, предприятий, организаций и учреждений необходимую для выполнения своих функций информацию, справочные, аналитические и информационные материалы.
4.4. Вносить на рассмотрение главы местного самоуправления предложения по вопросам привлечения к дисциплинарной ответственности руководителей подведомственных учреждений в порядке, установленном Трудовым кодексом Российской Федерации.   
4.5. Проводить совещания руководителей или представителей подразделений администрации округа, подведомственных им организаций по вопросам, входящим в компетенцию Отдела культуры и туризма.
4.6. Взаимодействовать со средствами массовой информации в освещении культурной жизни округа.
4.7. Осуществлять организационно-методическое обеспечение и координацию деятельности подведомственных учреждений.
V. Руководство
5. Отдел культуры и туризма возглавляет и руководит его деятельностью начальник Отдела культуры и туризма администрации Бутурлинского муниципального округа Нижегородской области, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой местного самоуправления Бутурлинского муниципального округа Нижегородской области.
Координацию деятельности и контроль за выполнением начальником Отдела культуры и туризма, возложенных на него функций осуществляет глава местного самоуправления Бутурлинского муниципального округа. 
Начальник Отдела культуры и туризма:
5.1. Осуществляет организацию деятельности Отдела культуры и туризма.
5.2. Обеспечивает выполнение возложенных на Отдел культуры и туризма задач и функций.
5.3. Дает в пределах своих полномочий поручения, подлежащие обязательному исполнению.
5.4. Запрашивает у структурных подразделений администрации Бутурлинского муниципального округа и в органах местного самоуправления, статистических организациях, территориальных органах исполнительной федеральной власти необходимую информацию по вопросам, относящимся к компетенции Отдела культуры и туризма.
5.5. Разрабатывает и выносит на рассмотрение главы местного самоуправления Бутурлинского муниципального округа Нижегородской области, Совета депутатов Бутурлинского муниципального округа Нижегородской области проекты нормативно-правовых актов по вопросам культуры и туризма, предложения по осуществлению издательской деятельности, направленной на развитие и пропаганду культурно-туристической сферы, а также предложения о финансировании работ по созданию, исполнению и распространению произведений искусства.
 Рассматривает и обеспечивает выполнение рекомендаций комиссий Совета депутатов Бутурлинского муниципального округа Нижегородской области. 
5.6. Согласовывает вопросы об отпусках, командировках и вносит предложения главе местного самоуправления о премировании руководителей подведомственных учреждений.
5.7. Отвечает за достоверность и своевременное представление установленной отчетности и другой информации, связанной с исполнением бюджета подведомственными учреждениями. 
5.8. Ведет подготовку информационных, справочных и аналитических материалов по вопросам, входящим в сферу деятельности Отдела культуры и туризма для главы местного самоуправления.
 5.9. Подает главе местного самоуправления предложения о создании учреждений культуры и туризма Бутурлинского муниципального округа Нижегородской области, их реорганизации, ликвидации, преобразованию. 
5.10. Осуществляет в пределах своей компетенции необходимые действия по устранению нарушений законодательства РФ в области культуры и туризма, направляет материалы в правоохранительные органы для принятия соответствующих мер.
5.11. Отвечает за организационно-техническое обеспечение деятельности Отдела культуры и туризма.
5.12. Осуществляет прием граждан, обеспечивает своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление заявителям ответов в установленный законодательством Российской Федерации срок.
5.13. Участвует в оперативных совещаниях и мероприятиях, проводимых главой местного самоуправления и его заместителями по вопросам, относящимся к компетенции Отдела культуры и туризма.
5.14. Обеспечивает соблюдение работниками Отдела культуры и туризма правил внутреннего трудового распорядка, должностных инструкций, порядка работы со служебными документами и иных локальных актов администрации Бутурлинского округа Нижегородской области.
5.15. Осуществляет иные полномочия, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации, законодательством Нижегородской области, нормативными правовыми актами Бутурлинского муниципального округа Нижегородской области, Трудовым договором и должностной инструкцией.
VI. Взаимоотношения
6.1 Отдел культуры и туризма осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими структурными подразделениями администрации Бутурлинского муниципального округа Нижегородской области, подведомственными ему учреждениями, организациями, осуществляющими свою деятельность в сфере культуры и туризма.
6.2. Организация совместной деятельности Отдела культуры и туризма с органами государственной власти, осуществляющими государственное регулирование и межотраслевую координацию по вопросам, входящим в компетенцию Отдела культуры и туризма, осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, на принципах разделения полномочий органов государственной власти и местного самоуправления.
6.3. Взаимоотношения Отдела культуры и туризма с другими структурными подразделениями администрации Бутурлинского муниципального округа Нижегородской области и другими организациями регулируются законодательством Российской Федерации и нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления Бутурлинского муниципального округа Нижегородской области.
VII. Реорганизация и ликвидация 
7.1. Реорганизация и ликвидация Отдела культуры и туризма может быть произведена в случае изменения структуры администрации Бутурлинского муниципального округа Нижегородской области на основании решения Совета депутатов Бутурлинского муниципального округа Нижегородской области по представлению главы местного самоуправления Бутурлинского муниципального округа Нижегородской области. 
7.2. При реорганизации и ликвидации Отдела культуры и туризма увольняемым работникам гарантируется соблюдение прав в соответствии с трудовым законодательством РФ.
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